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A Képviselé-testiilet 2023. majus 26-i iilésére

Targy: A Balatonfiiredi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratinak és Szervezeti
Miikodési Szabalyzatinak médositasa
Melléklet: modositdo dokumentumok

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kormanyzati funkciok és éllamhaztartasi szakagazatok osztdlyozasi rendjérdl szolo
15/2019.(XI1.7.) PM rendelet (tovabbiakban: PM rendelet) 2023. marcius 9. napjaval tortént
véltozdsa miatt a Magyar Allamkincstdr, mint torzskonyvi nyilvantartist vezetd szerv,
hivatalbdl inditott eljaras keretében a torzskdnyvi jogi személy kozhiteles torzskonyvi
nyilvantartisba bejegyzett kormanyzati funkcié kodjait érintéen a 041231 - Rovid id6tartamu
kozfoglalkoztatas kormanyzati funkcié kodot tordlte.

A Magyar Allamkincstér éltal vezetett torzskonyvi nyilvantartasbol torolt korményzati
funkci6 kodot a koltségvetési szerv alapito okiratabol is t6rdlni kell az allamhaztartasrol szol6
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 105. § (3) bekezdés, valamint az Avr. 5. §
(4) bekezdés és 167/C. § (1) bekezdés d) pontjaiban foglaltaknak megfeleléen a soron
kovetkezd okirat modositasaban, de a PM rendelet 9. §-a értelmében legkésdbb a modositas
hatalybalépésétdl szamitott 90 napon beliil, azaz 2023. junius 7. napjdig, tekintettel arra, hogy
az alapit6 okiratok érvénytelen kormanyzati funkciokat nem tartalmazhatnak.

A fenti korményzati funkci6 torlése érdekében az alabbi dokumentumokat kell médositani:
- Balatonfiiredi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapitd okirata,

- Balatonfiiredi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az alabbi hatdrozati javaslat elfogadasaval
jaruljon hozza a Balatonfiiredi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapito Okiratinak valamint
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdnak a jelen elGterjesztés mellékletét képezd
dokumentumokban rogzitett tartalmi modositasdhoz.

Pécsely, 2023. majus 22.

, Cidy
% y4tn& Czibik I:%V(‘7

polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT 1.

.../2023. (V. 26.) képviselo-testiileti hatdrozat
Pécsely Kozség Onkorméanyzatinak Képviselé-testiilete megtargyalta ,,A Balatonfiiredi
Kozés Onkorméinyzati Hivatal Alapité Okiratinak és Szervezeti Miikodési
Szabilyzatanak médositasa ” cimii el6terjesztést €s az alabbi dontést hozza:

1./ Pécsely Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a Balatonfiiredi Kozos
Onkorményzati Hivatal alapito okiratinak modositasét a hatérozat 1. melléklete szerinti
tartalommal, tovdbba annak egységes szerkezetbe foglalasat a hatirozat 2. melléklete
szerinti tartalommal jovahagyja.

2./ A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a dokumentumok alairasara és
felkéri a jegyz6t, hogy a kapcsolodo eljarasokat folytassa le.

Felelés: Burgyanné Czibik Eva polgdrmester
dr. Tarnoki Richard cimzetes f6jegyz6
Hataridé: a fenntarté 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei hatarozatanak meghozatalat
kovetd 15 napon beliil

HATAROZATI JAVASLAT 2.

-./2023. (V. 26.) képviselo-testiileti hatarozat
Pécsely Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete megtargyalta ,,A Balatonfiiredi
Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratinak és Szervezeti Miikodési
Szabalyzatinak modositasa ” késziilt el6terjesztést €s az alabbi dontést hozza:

1./ Pécsely Kozség Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete a Balatonfiiredi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a hatarozat 1. melléklete
szerinti tartalommal elfogadja.

2./ A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a jegyz6t az 1. pontban meghatirozott
dokumentum alairasara.

3./ A Képviselo-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és miikodési szabalyzatanak megismertetésérdl gondoskodjon.

Felelds: dr. Tarnoki Richard cimzetes f6jegyz6
Hataridé: azonnal



1. melléklet
Okirat szama:

Modosito okirat

A Balatonfiiredi Kozés Onkormanyzati Hivatal a Balatonfiired Varos Onkorményzata Képvisels-
testiillete, Balatonsz6lés Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete, Dorgicse Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, Pécsely Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete és
Vaszoly Kozség Onkorményzata Képvisel6-testilete altal 2022.10.19. napjan Kkiadott,
1/3308-15/2022. szami alapité okiratat az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
8/A. §-a alapjan -Balatonfiired Varos Onkorményzat Képvisel6-testilete .../2023. (...),
Balatonsz8lés Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete .../2023.(...) szdmt, Dérgicse Kozség
Onkormanyzat Képviselo-testiilete .../2023. (..) szadmu, Pécsely Kozség Onkormdnyzat
Képviseld-testiilete .../2023. (..) szdmu és Vaszoly Kozség Onkormdanyzat Képvisels-testiilete
.../2023. (...) szamu hatarozatara figyelemmel -a kovetkezdék szerint médositom:

1. Az alapit6 okirat 4.4 pontjiba foglalt tiblazat 12. sora elhagydsra Kkertil, a tovabbi szerkezeti
egységek szimozasdnak értelemszerid megvaltoztatasaval:

I 12 l 041231 Rovid iddtartamu kézfoglalkoztatds

2. Jelen moédositd okiratot a torzskényvi nyilvantartisba toérténé bejegyzés napjatdl kell
alkalmazni.

Kelt: Balatonfiired, id6bélyegz6 szerint

dr. Boka Istvan polgarmester
Balatonfiired Varos Onkorményzat

Moérocz Laszlé polgarmester Pflanzner Sandor Jézsef polgarmester
Balatonsz6l6s Kozség Onkormanyzat Dorgicse Kozség Onkormanyzat
Burgyénné Czibik Eva polgdrmester Roézsahegyi Tibor polgarmester

Pécsely Kozség Onkormanyzat Vaszoly K6zség Onkormanyzat



Okirat szadma:

2. melléklet

Alapit6 okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Balatonfiiredi K6zos
Onkormanyzati Hivatal alapit6 okiratat a kévetkezok szerint adom ki:

1.1.

1.2.

1. A koltségvetési szerv

megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Balatonfiiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal

1.1.2. roviditett neve: Onkormanyzati Hivatal

A koéltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése

1.2.1. angol nyelven: Joint Municipal Office of Balatonfiired

1.2.2. német nyelven: Biirgermeisteramt der Selbstverwaltung der Stadt Balatonfiired

1.3. AKkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 8230 Balatonfiired, Szent Istvéan tér 1.
1.3.2. telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
1 | Kbzosségi Haz 8230 Balatonfiired, Kossuth Lajos utca 2.
2 Balatonsz6ldsi Kirendeltség 8233 Balatonsz6lds, F6 utca 9.
3 | Dérgicsei Kirendeltség 8244 Dorgicse, F6 utca 16.
4 | Pécselyi Kirendeltség 8245 Pécsely, Vasartér utca 148/a.
5 | Vaszolyi Kirendeltség 8245 Vaszoly, Béke tér 1.
2. Akoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések
2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990.09.30.
2.2

A koltségvetési szerv alapitdsara, dtalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Balatonfiired Varos Onkormanyzata




2.2.2. székhelye: 8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1.

2.2.3. megnevezése: Balatonsz8l6s Kézség Onkormanyzata
2.2.4. székhelye: 8233 Balatonsz4lés, F6 utca 9.

2.2.5. megnevezése: Dorgicse Kozség Onkormanyzata
2.2.6. székhelye: 8244 Dorgicse, F6 utca 16.

2.2.7. megnevezése: Pécsely Kozség Onkormanyzata
2.2.8. székhelye: 8245 Pécsely, Vasartér utca 148/a.
2.2.9. megnevezése: Vaszoly Kézség Onkormanyzata
2.2.10. székhelye: 8245 Vaszoly, Béke tér 1.

2.3. Akoltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése

székhelye

KorjegyzGsége

Balatonsz616s és Pécsely Kozségek 8233 Balatonsz610s, F6 utca 9.

Korjegyzbsége

Dorgicse és Vaszoly Kozségek

8244 Dorgicse, F6 utca 16.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyit6 szervének

3.1.1. megnevezése: Balatonfiired Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
3.1.2. székhelye: 8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. AKkoltségvetési szerv kozfeladata:

Magyarorszig helyi 6nkormdanyzatairél szo6lé6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése alapjan a Balatonfiiredi Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
Onkormanyzati Hivatal) elltja az nkorméanyzatok m{ikodésével, valamint a polgadrmester
vagy a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozd lgyek dontésre vald elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat Balatonfiired varos, Balatonszélés, Dorgicse,
Pécsely és Vaszoly telepiilések kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel. Az
Onkorméanyzati Hivatal kézrem(ikédik az énkorményzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egyiittmiikodés 6sszehangolasaban.

4.2. AKkoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szdma

szakagazat megnevezése

1 | 841105

Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége




4.3. AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:
Az Onkormanyzati Hivatal ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvényben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szdmdara meghatarozott
feladatokat Balatonfiired, Balatonszélés, Dorgicse, Pécsely és Vaszoly telepiilések
vonatkozasdban. Az Onkormanyzati Hivatal feladatait részletesen az érintett telepiilések
onkormanyzatai 4ltal jovahagyott, az Onkormanyzati Hivatal létrehozasira és
fenntartasara kotott megallapodds tartalmazza. Balatonszdl6s, Dorgicse, Pécsely és
Vaszoly telepiiléseken az Onkormanyzati Hivatalnak &llandé kirendeltségei miikodnek a
hivatkozott megéllapodasokban meghatarozott tigyek végzésére. A Balatonfiiredi
Tébbcéli Tarsulas altal felvallalt belsG ellendrzési feladatok ellatdsa a tarsulasi
megéllapoddsban rogzitettek szerint. A Balatonfired Varos Onkormanyzata, a
Balatonfiiredi Tobbcéli Tarsulds és a Balatonfiiredi Kézoktatasi Intézményfenntartd
Tarsulas fenntartdsaban 1évé koltségvetési szervek miikodésével kapcsolatos pénziigyi-
gazdalkodasi feladatok ellatasa.
4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjelolése:
kormr?\flyz,a 4 kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és
1 011130 BT e — :
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011140 Ors’zagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
4 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatisok
5 1013330 Palyazat- és tamogatdskezelés, ellenérzés
6 | 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkoddassal kapcsolatos
feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
7 | 013360 ) ar : S
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
8 | 016010 Orszaggy(ilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
9 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
10 | 016030 Allampolgarsagi iigyek
11 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
12 | 041232 Start-munka program - Téli kbzfoglalkoztatas
13 | 041233 Hosszabb id6tartamu koézfoglalkoztatas
A fiatalok tarsadalmi integracidjat segité struktira, szakmai
14 | 084070 szolgaltatasok fejlesztése, miikodtetése
15 | 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
4.5. Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Balatonfiired varos, Balatonsz6lés kozség, Dorgicse kozség, Pécsely kozség és Vaszoly
kozség kozigazgatasi teriilete.




b.l.

5.2,

5. AKkoltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: A székhelytelepiilés, Balatonfiired
varos polgdrmestere a vonatkozd jogszabalyban meghatrozott képesitési
kévetelményeknek megfeleld jegyz6t nevezi ki, hatdrozatlan idére a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 82, 83. §- ainak, valamint a
kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelel6en
az Onkormanyzati Hivatal vezetésére.

Az Onkormanyzati Hivatal vezetését Balatonfiired Varos Onkorményzatanak Jegyzdje latja
el. Egyidejlileg kozos akarat-elhatarozassal megdllapodnak abban, hogy a Magyarorszég
helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 67.8. a), b), d), pontjai szerinti
irdnyitasi jogositvdnyokat a megéallapodds hatdlya alatt a székhely telepiilés
polgdrmestere, azaz Balatonfiired varos polgiarmestere gyakorolja. A Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (4) bekezdésében
meghatérozott munkaltatéi jog gyakorlasénak rendjét az Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

A koltségvetési szervnél alkalmazdsban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabdlyozd jogszabaly

a kozszolgélati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX.

kozszolgalati jogviszony Hirgény

munkaviszony a Munka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény

megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény




1. melléklet

Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1. A koltségvetési szerv egységes szerkezetii alapitd okiratat Balatonfired Varos
Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a .../2023. (...) sz. hatarozataval,
Balatonsz6l6s Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testulete a .../2023. (....)
hatérozataval, Dérgicse Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a .../2023.
(....) sz. hatarozataval, Pécsely Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a
.12023. (....) sz. hatarozataval és Vaszoly K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-
testilete az .../2023. (....) hatarozataval hagyta jova.

2. A koltségvetési szerv alapité okiratanak

a) kelte: 2015.07.23.
b) szama: 1/3727-10/2015.
Az alapitas idépontja: 1990.09.30.

2.1. Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazati besorolas:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
2.2. Alaptevékenység f6 TEAOR kddja: 8411 Altalanos kézigazgatas
2.3. Bankszamlaszam: 11748069-15734154
2.4. Toérzskdényvi azonositoszam (PIR): 429201
2.5. Addazonosité szam: 15429207-2-19
2.6. KSH szam: 15429207-8411-325-19
2.7.  Allamhaztartasi egyedi azonosité (AHTI): 722766

3. A koéltségvetési szerv kormanyzati funkcié szerinti besorolt
alaptevékenysége:

3.1. 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos
igazgatasi tevékenysége

3.2. 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

3.3. 011220 Ad6-, vam — és jovedéki igazgatas

3.4. 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

3.5. 013330 Palyazat-és tAmogataskezelés, ellenérzés

3.6. 013350 Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

3.7. 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lUzemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

3.8. 016010  Orszaggy(lési,  6nkormanyzati és eurépai  parlamenti
képviselbvalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

3.9. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

3.10. 016030 Allampolgarsagi tgyek

3.11. 031030 Koézterllet rendjének fenntartasa

3.12. 041232 Start-munka program - Téli k6zfoglalkoztatas

3.13. 041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

3.14. 084070 A fiatalok tarsadalmi integraciojat segité struktira, szakmai
szolgaltatasok fejlesztése, miikddtetése



1. melléklet

3.15. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
4. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése:

4.1. A koltségvetési szerv belsé szervezeti egységeinek elnevezése: osztaly

4.2. A koltségvetési szerv osztalyai:
a) Szervezési, Hatdsagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly
b) Kirendeltség Iranyité Osztaly
c) Miivelédési, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Osztaly
d) Varosi Kincstar
e) Adoligyi Osztaly
f) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

4.3. A Balatonfiiredi Kézés Onkorméanyzati Hivatal gazdasagi szervezete a Varosi
Kincstar, a Szervezési, Hatésagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly,
Kirendeltség Iranyité Osztaly.

4.4. A Balatonfiiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitésének abrajat a
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

4.5. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. A koltségvetési szerv miikddési rendje:

5.1. A Balatonfiiredi K6zés Onkorméanyzati Hivatal szervezeti egységei és a jegyz6
kozvetlen vezetése és ellenérzése ala tartozé munkatarsak feladatellatasnak
koordinalasa a jegyzé feladata, az altala meghatarozott kérben az aljegyzé
kézremiikddésével. A Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal &sszesitett
létszama tekintetében az egyes osztalyok létszaman felul kell figyelembe venni a
jegyzét és az aljegyzoét.

5.2. A jegyz6 az altala havi gyakorisaggal tartott jegyzéi értekezletek soran hatarozza
meg a szervezeti egységek és a kozvetlen vezetése és ellenérzése ala tartozé
munkatarsak altal ellatandé feladatok szempontrendszerét és a hataridoket.

5.3. A 4.2. pont szerinti szervezeti egységek kozvetlen vezetését és ellendrzését
hatarozatlan idére sz6l6 vezetdi kinevezéssel rendelkezé koztisztvisel6k latjak el.

5.4. Az osztdlyok munkatarsai masik osztaly munkatarsaival az osztaly vezetéjének
elézetes hozzajarulasaval a feladatok ellatdsa sordn egymassal koézvetlen
kapcsolatot tarthatnak, kivéve, ha az osztaly vezetéje a kapcsolattartds egyéb
formajat hatarozza meg.

5.5. A koltségvetési szerven Kkivili kapcsolattartasra a szervezeti egység
feladatkérében a vezetdi kinevezéssel rendelkezé kéztisztvisel6 (a tovabbiakban:
vezetd) jogosult. A vezetd tavolléte esetére a jegyz6 jogosult a kapcsolattartasra.

6. A koltségvetési szerv munkarendje:

6.1. A Balatonfiiredi Kézds Onkormanyzati Hivatal kéztisztviseléinek és a Munka
Torvénykonyve hatalya alatt allé munkavallaléinak munkaideje heti negyven oéra.

6.2. A hivatali munkaidé:

a) hétfé — csutérték: 7.30 oratél 16.00 oraig

b) péntek: 7.30 6ratél — 13.30 oraig.

6.3. A Balatonfiiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal igyfélfogadasi rendje:

a) Balatonfiireden: hétfon és pénteken: 8.00 oratol 12.00 oraig

b) Balatonszél6sén és Pécselyen:
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ba) hétfén és szerdan: 8.00 6ratdl 12.00 6raig és 13.00 ératdl 16.00 6raig
bb) pénteken: 8.00 ératol 12.00 oraig
c) Dérgicsén és Vaszolyon:
ca) kedden és csutdrtékén: 8.00 ératél 12.00 oraig és 13.00 ératél 16.00 oraig
cb) pénteken: 8.00 ératél 12.00 6raig

7. A koztisztvisel6 és munkavallalo feladatkore ellatasanak szabalyozasa:

7.1. A Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal koéztisztviseldje és
munkaviszonyban all6 munkavallaléja altal ellatandé feladat-és hataskéroket,
valamint a helyettesités rendjét a munkakoéri leiras tartalmazza.

7.2. Az aktualis feladatrendszer és a munkakéri leirdsok Gsszhangjanak
biztositasardl a jegyzé gondoskodik.

7.3. A vezet6i kinevezéssel nem rendelkez6é koztisztviselé, munkaviszonyban allo
munkavallalé munkakéri leirasanak elkészitésérél és aktualizalasarél a szervezeti
egység vezetdje gondoskodik.

7.4. A vezetbi kinevezéssel és a jegyzd kozvetlen vezetése és ellenérzése ala
tartoz6 munkatarsak munkakéri leirasanak elkészitésérél és aktualizalasarol a jegyzé
gondoskodik.

8. A koltségvetési szerv vezetGjének helyettesitése, a gazdasagi vezetd
helyettesitése:

8.1. A jegyz6 helyettesitésére a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. térvény rendelkezése az iranyado.
8.2. A gazdasagi vezetd helyettese: a koltségvetési csoportvezets.

9. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjére a kozszolgalati tisztvisel6krél
s20616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezése az iranyadé.

10. A koltségvetési szerv altalanos feladatai:

10.1. A Balatonfiiredi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal elésegiti Balatonfiired Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete, Balatonsz6lés Kozség Onkormanyzatanak
Képviselé-testilete, Dérgicse Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete,
Pécsely Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete, Vaszoly Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a
nemzetiségi 6nkormanyzat, a bizottsigok és a jegyz6 feladatellatdsanak
eredményességét az alabbiak szerint:
10.1.1. A Balatonfuredi Kézés Onkormanyzati Hivatal déntés-elékészits,
szervezl, végrehajto, ellen6rzé tevékenységet folytat a varos és a kozségek
lakossaga érdekében.
10.1.2. A Balatonfiredi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal kéztisztviselje gyakorolja
a torvényben, torvényi felhatalmazas alapjan megalkotott jogszabalyban
meghatarozott hataskorét. A jegyz6, a Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati
Hivatal tgyintézéje dént a toérvényi felhatalmazas alapjan ra atruhazott
hataskérben.
10.2. A Kepviseld-testilletek, a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a nemzetiségi
6nkormanyzat, a bizottsagok miikddésével 6sszefiiggd feladatok:
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10.2.1. a Balatonfiiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal kdztisztviseléi szakmailag
elékészitik a testiileti eléterjesztéseket,
10.2.2. segitik a képvisel6k munkajat, jogaik gyakorlasat és kételezettségeik
teljesitését,
10.2.3. dontésre el6készitik a polgarmesterek hatésagi, onkormanyzati és
vezetdi feladatai ellatadsahoz kapcsolddo ligyeket, szervezik azok végrehajtasat,
dontésre elékészitik a térvényi felhatalmazas alapjan alpolgarmesterre atruhazott
hataskoérbe tartoz6 Gigyeket, szervezik azok végrehajtasat,
10.2.4. ellatjak az Onkormanyzat tulajdonosi részvételével miik6dé gazdasagi
tarsasagokat érintéen a tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos déntés-
el6készitési, végrehajtas-szervezési feladatokat.
10.3. Dontésre elékészitik a jegyzd allami, 6nkormanyzati, allamigazgatasi hatésagi,
vezetoi feladatai ellatasahoz kapcsolodo ligyeket, szervezik azok végrehajtasat.

11. Az osztalyok részletes feladatjegyzéke:

11.1. Szervezési, Hatosagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly:

11.1.1. Balatonfired Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testilete, a
polgarmester, az alpolgarmesterek, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a
bizottsagok, a képvisel6k, a jegyz6 munkajahoz kapcsolédd szervezési,
ugyviteli és informacids tevékenységek ellatasa;

11.1.2. nyilvantartast vezet a képvisel-testilleti, bizottsagi, nemzetiségi
dnkormanyzati déntésekrol;

11.1.3. kihirdeti a képvisel6—testiilet rendeleteit, k6zzéteszi a hatarozatait;

11.1.4. szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és
a helyi népszavazas lebonyolitasat;

11.1.5. feladata a polgari védelemi szolgalattal kapcsolatos, a térvény alapjan
polgarmesteri hataskérbe tartoz6 egyedi déntések el6készitése;

11.1.6. dontésre el6késziti a kdzszolgalati tisztviselokkel, munkavallalékkal,
kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos személyi lgyeket, 6nalléan, vagy az
érintett osztalyok bevonasaval gondoskodik a déntések végrehajtasarol;

11.1.7. vezeti és folyamatosan karbantartja a személyigyi nyilvantartasokat;

11.1.8. elkésziti, és évenként aktualizadlia a Balatonfiredi Kézds
Onkormanyzati Hivatal oktatasi tervét;

11.1.9. szervezi a tovabbképzéseket és a kikildetések lebonyolitasat;

11.1.10. kezeli a koltségvetési szervek vezetbjét érintd6 személyi
nyilvantartasokat;

11.1.11. izemelteti az informatikai mlszaki infrastrukturat;

11.1.12. rendszergazdai feladatokat lat el;

11.1.13. karbantartja a szamitastechnikai eszk6zdket, uj szamitastechnikai
eszk0zok vasarlasa esetén belizemeli azokat;

11.1.14. ellatja a helyi esélyegyenléségi program elékészitésével kapcsolatos
feladatokat;

11.1.15. el6késziti a kozteriiletek hasznalataval kapcsolatos déntéseket;

11.1.16. ellatia a tarsashazak torvényességi felugyeletével kapcsolatos
feladatokat;

11.1.17. ellatja a balatonfiiredi jelképek és Balatonfired név hasznalataval
kapcsolatos dontések elékészitését;

11.1.18. ellatia vagy dontésre el6késziti a jegyzd hataskérébe tartozé
altalanos igazgatasi feladatokat és hatésagi ligyeket:
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a) birtokvédelmi tigyeket

b) hagyatéki ligyeket

c) kornyezetvédelmi, helyi természetvédelmi és allatvédelmi és
mez6gazdasagi hatésagi ligyeket

d) kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos tigyeket

e) szallashely lizemeltetési tevékenységgel kapcsolatos iigyeket

f) a telepengedéllyel kapcsolatos igyeket

g) a kutfurassal és egyedi szennyvizkezel6i berendezéssel kapcsolatos
tigyeket

h) szocialis és gyermekvédelmi igyek

i) cimnyilvantartassal kapcsolatos tigyek

j) tarsashaz feliigyelet ellatasa

k) anyakényvi iigyek

) kézterulet-felugyelettel kapcsolatos tigyek

m) terliletrendezés, telepiilésképi eljarassal kapcsolatos tigyek

n) tulajdonosi, kézutkezel6i hozzajarulas

0) behajtasi engedélyek kibocsatasa

p) kézteriletbontas

11.1.19. elldtia a Balatonfiiredi Kézdés Onkormanyzati Hivatal {gyirat —
kezeléssel és postazassal kapcsolatos feladatait;

11.1.20. kapcsolatot tart az o6nkormanyzati képvisel6kkel, bizottsagok
elnékeivel;

11.1.21. gondoskodik a Balatonfiiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal targyi
eszkdzeinek karbantartasarél;

11.1.22. gondoskodik a Balatonfiredi Ké&zés Onkormanyzati Hivatal
tulajdonaban vagy lUzemeltetésében lévé gépjarmiivek lizemeltetésérél és
karbantartasarol;

11.1.23. gondoskodik a K6zésségi Haz gondnoki feladatainak ellatasarol;

11.1.24. 6sszeallitja az éves kb6zbeszerzési tervet;

11.1.25. figyeli a hazai és uniés palyazatokat, elékésziti az azokon térténd
részvételt, ellatia az elnyert tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos
feladatokat;

11.1.26. elldtia a benyujtott palyazatok dokumentalasat, vezeti a
nyilvantartasokat;

11.1.27. elldtia a Balatonfiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatalon belili
beszerzésekhez kapcsolédé koordinaciot;

11.1.28. lefolytatja a feladatkdrébe tartoz6 egyes beszerzési eljarasokat;

11.1.29. elkésziti a kozbeszerzésekhez szilkséges beszamolokat;

11.1.30. megirja egyes kdzbeszerzéseknél a megbizott kiilsé szervezettel a
sziikséges szerzédéseket, ellenérzi azok teljesiilését;

11.1.31. elkésziti a Képviseld-testillet részére a kézbeszerzésekrél szol6 éves
tajékoztatot;

11.1.32. eleget tesz a kézbeszerzési eljarashoz szilkséges dokumentalasi
kételezettségeknek;

11.1.33. nyilvantartast vezet a kézbeszerzésekrdl;

11.1.34. végzi az 6nkormanyzat(ok) forgalomképes vagyonanak legcélszeriibb
hasznositasat;

11.1.35. koordinalja a befektetési és vallalkozasi tevékenységet;

11.1.36. elbzetes célszerliségi vizsgalatot végez, megvaldsithatosagi
tanulmanyokat készittet;
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11.1.37. lebonyolitja a képvisel6-testillet, a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
és a polgarmester palyazati kiirasait, dontésre el6késziti a beérkezett
palyazatokat;

11.1.38. szervezi az onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos (izemeltetési és
karbantartasi feladatokat;

11.1.39. kezdeményezi az Onkormanyzati vagyonnal valé eredményes
gazdalkodas szempontjabdl szilkkséges dontések meghozatalat;

11.1.40. el6készit6 targyalasokat szervez, azokon részt vesz;

11.1.41. nyilvantartja Balatonfiired Varos Onkormanyzata forgalomképtelen és
forgalomképes vagyonkdérét (vagyonkataszter);

11.1.42. lefolytatja az ingatlanokkal kapcsolatos féldhivatali eljarasokat;

11.1.43. a vagyon hasznalataval, hasznositdsaval kapcsolatos feladatok

ellatasa;

11.1.44. biztositja az énkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagokban
valo részvételt, figyelemmel kiséri azok alakulasat;

11.1.45. koordindlja az 6nkormanyzati tulajdonl lakasok bérbeadasaval, a
bérleti jogviszony megsziintetésével kapcsolatos déntések eldkészitését;

11.1.46. ellatja a hirdetmények kifuiggesztését, zaradékolasat és tovabbitasat;

11.1.47. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat;

11.1.48. ellatja az anyakényvi feladatokat;

11.1.49. dontésre el6késziti a polgarmester hataskérébe tartozé telepulésképi
véleményezési-, bejelentési — és kotelezési eljarassal kapcsolatos ligyeket;

11.1.50. el6késziti a kozutkezeldi hozzajarulassal kapcsolatos déntéseket;

11.1.51. ellatia a szépkoruak jubileumi koszéntéséhez kapcsol6dd
adminisztrativ feladatokat;

11.1.52. ellatia a szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi, valamint az
egészséglgyi ellatast érintdé gyekkel kapcsolatos 6nkormanyzati déntések
elékészitését és végrehajtasat;

11.1.53. végzi a helyi o6nkormanyzati rendeletben foglalt telepulési
tamogatasokkal, a gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatokat;
el6késziti a koztemetésre vonatkoz6 dontést;

11.1.54. végzi a kérnyezettanulmanyok elkészitését;

11.1.55. elldtia a Balatonfiredi Toébbcélu Tarsulds és a Balatonfiredi
Kozoktatasi Intézményfenntarté Tarsulas tarsulasi tanacsanak munkajahoz
kapcsolodo szervezési, ugyviteli, jogi és informacids tevékenységet;

11.1.56. gondoskodik a polgarmester és a jegyzd6 melletti titkari feladatok
ellatasarol,

11.1.57. ellatja a cimképzéssel kapcsolatos feladatokat;

11.1.58. dontésre el6késziti a jegyz6 hataskérébe tartoz6 3,5 tonna
megengedett legnagyobb 6ssztdémeget meghaladé gépjarmii elhelyezésére
vonatkozé hatésagi bizonyitvanyokat;

11.1.59. biztositja a tevékenységi kérébe tartoz6 — jogszabaly altal el6irt -
statisztikai adatszolgaltatast;

11.1.60. Balatonfiired Varos terilletén a kozterilet-feligyeletrél szélé
torvényben meghatarozott feladatokat:

a) a kozteriletek jogszerli hasznalatanak, a kozteriileten folytatott
engedélyhez vagy kozutkezel6éi hozzajarulashoz kotétt tevékenység
szabalyszeriiségének ellendrzését,
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b) ellatia a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozé jogszabaly altal
tiltott tevékenység megel6zését, megakadalyozasat, megsziintetését, vagy
szankcionalasat,
c) kézremliikédik a kézrend és a kozbiztonsag érdekében,
d) elldtia a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak
ellenérzését

11.1.61. kozremiikodik az osztaly feladatellatdsat érinté szabalyzatok
elékészitésében;

11.1.62. kdzrem(ikddik a népegészségiigyi feladatok ellatasaban.

11.2. Az osztaly tevékenységét a jegyz6 kozvetlen vezetésével végzi.
11.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 26 f6

12.1. Kirendeltség Iranyité Osztaly Balatonsz6lés, Dérgicse, Pécsely és
Vaszoly kbzségek vonatkozasaban:

12.1.1. ellatja a képviselé—testilletek a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a
bizottsagok, a képviselék munkajahoz kapcsolodo szervezési, ligyviteli és
informaciés tevékenységet;

12.1.2. elldtia a képviseld testiletek és bizottsagok -el6terjesztéseinek
elékészitését, nyilvantartast vezet a képvisel6—testilleti és bizottsagi
déntésekrél;

12.1.3. kihirdeti a képviselé—testiilet rendeleteit, k6zzéteszi a hatarozatait;

12.1.4. szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és
a helyi népszavazas lebonyolitasat;

12.1.5. el6késziti a kozteriilletek hasznalataval kapcsolatos déntéseket;

12.1.6. ellatja vagy dontésre el6késziti a jegyz6 hataskérébe tartozo altalanos
igazgatasi feladatokat és hatésagi tigyeket:

a) hagyatéki igyeket

b) koérnyezetvédelmi, helyi természetvédelmi és Aallatvédelmi és
mezdgazdasagi hatésagi ligyeket

c) kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos tigyeket

d) szallashely izemeltetési tevékenységgel kapcsolatos tigyeket

e) a telepengedéllyel kapcsolatos tigyeket

f) az adok modjara behajtandé kévetelések behajtasaval, nyilvantartasaval,
kényvelésével, utalasaval és adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat
g) kiallitja a feladatkdrébe tartoz6 hatosagi bizonyitvanyokat

h) szocialis és gyermekvédelmi tigyek

i) cimnyilvantartassal kapcsolatos tigyek

J) anyakényvi tigyek

k) kézterulet-feligyelettel kapcsolatos tigyek

12.1.7. elékésziti az dnkormanyzatok koltségvetési rendeleteit;

12.1.8. elldtia az o6nkormanyzatok koéltségvetési, tervezési, szamuviteli,
pénzellatasi feladatait;

12.1.9. ellatja a hazipénztarak miikodésével kapcsolatos feladatokat;

12.1.10. ellatja a kimen6 szamlazast, és a kovetelések nyilvantartasat;

12.1.11. ellatjia az allamhaztartasi térvény elGirasainak megfeleléen a
kotelezettségvallalasok nyilvantartast;

12.1.12. el6késziti az Gnkormanyzatok zarszamadasi rendeleteit;

12.1.13. elvégzi a Nemzeti Adé-és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék és a
Magyar Allamkincstar részére nyujtandé adatszolgaltatast;
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12.1.14. nyilvantartja, elkésziti az addébevallasokat és teljesiti az allami
adbéhatosaggal szembeni kételezettségeket;

12.1.15. nyilvantartia az ©nkormanyzati vagyont, egyeztetést végez a
vagyonkataszteri nyilvantartassal;

12.1.16. adatot szolgaltat a beruhazas-statisztikai jelentés elkészitéshez;

12.1.17. elldtia az Onkormanyzatok kozponti tamogatdsanak igénylését,
elszamolasat,

12.1.18. kozrem(koédik az Onkormanyzati feladatellatast segité palyazatok
elékészitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak ellenérzésében és a
palyazati forras elszamolasaban;

12.1.19. ellatia a kirendeltségek (gyiratkezelésével, az iktatassal,
irattarozassal és postazassal kapcsolatos feladatait;

12.1.20. ellatja a helyi adoval kapcsolatos feladatokat;

12.1.21. elldtja az addigazolas kidllitasaval, valamint a kéltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni korilményekre vonatkozé igazolas
kiallitasaval kapcsolatos feladatokat;

12.1.22. ellatja az elektronikus tgyintézéssel kapcsolatos nyomtatvanymintak
karbantartasat, szerkesztését és az elektronikus uton bekildétt Ggyiratok
feldolgozasat;

12.1.23. ellatja a hatdésagi hirdetmények kifliggesztését, zaradékolasat és
tovabbitasat;

12.1.24. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat;

12.1.25. ado6 -és értékbizonyitvanyt allit ki;

12.1.26. dontésre eldkésziti a polgarmester hataskérébe tartozoé telepiilésképi
véleményezési-, bejelentési — és kotelezési eljarassal kapcsolatos iigyeket;

12.1.27. el6késziti a kozutkezel6i hozzajarulassal kapcsolatos déntéseket;

12.1.28. gondoskodik az ovodai nevelésben részvételre kételezettek
nyilvantartasarol;

12.1.29. dontésre eldkésziti az dvodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos
jegyz6i hataskorbe tartozé igyeket és gondoskodik a végrehaijtasrol;

12.1.30. biztositja a tevékenységi kérébe tartozé — jogszabaly altal eldirt —
statisztikai adatszolgaltatast;

12.1.31. koézrem(kodik az osztaly feladatellatasat érinté szabalyzatok
elékészitésében.

12.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezet6 vezetésével végzi.
12.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 11 f6

13.1. A Miivel6dési, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Osztaly:

13.1.1. kozremlikddik a boélcsoédei, koznevelési, oktatasi feladatokat érintd
szakmai déntések el6készitésében;

13.1.2. szoros szakmai kapcsolatot tart és egyittmikédik a varos
bolcsédéjével, valamint a kéznevelési és oktatasi intézményekkel;

13.1.3. koordinalja a bélcséde, valamint az 6vodak szakmai tevékenységét.

13.1.4. az dvodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasat ellenérzi,
nyomon kéveti;

13.1.5. dontésre eldkésziti az ovodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos
jegyzéi hataskérbe tartozé tigyeket és gondoskodik a végrehajtasrol;

13.1.6. szakmailag szorosan egyittmiikédik és kapcsolatot tart a
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Balatonfiiredi Tankeriileti Kézponttal, a Veszprém Megyei Kormanyhivatal
Balatonfiredi Jarasi Hivatalaval, az Oktatasi Hivatallal, valamint az Emberi
Eréforrdsok Minisztériumanak oktatast, koznevelést érinté osztalyaival;

13.1.7. elbkésziti és lebonyolita a BURSA Hungarica Fels6oktatasi

Onkormanyzati Oszténdijrendszer és az 6nkormanyzati felséoktatasi 6sztondij

palyaztatasat;

13.1.8. megszervezi, lebonyolitia a nyari iskolai sziinet alatti, az altalanos

iskolai tanul6k szamara szervezett gyermekfeliigyeletet (nyari napkézi);

13.1.9. koézremiikédik Balatonfired varos egyes kulturdlis és sport
rendezvényeinek elékészilleti, szervezési és lebonyolitdsi munkaiban,
azokat koordinalja;

13.1.10. a varos rendezvényeit rendezvénytervben 6sszehangolja;

13.1.11. el6késziti a rendezvényekkel kapcsolatos dontéseket;

13.1.12. az &énkormanyzat hivatalos rendezvényein elésegiti a protokoll
eléirasok betartasat;

13.1.13. szervezi és 0sszehangolia a nemzetkézi kapcsolatokat, a
testvervarosokkal kapcsolatot tart;

13.1.14. szervezi a kiilféldre utaz6 és onnan érkezé hivatalos delegaciok

programjat;

13.1.15. kapcsolatot tart a médiaval, rendszeresen tajékoztatia a média
képvisel6it az Onkormanyzatokkal, a bizottsdgokkal, nemzetiségi
6nkormanyzattal kapcsolatos eseményekrdl;

13.1.16. elldtia a sajtétajékoztatok szervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat;

13.1.17. szakmailag elékésziti a feladatkéréhez tartozé irasbeli és szoébeli
protokollszévegeket, illetve azok hattéranyagat;

13.1.18. folyamatos kapcsolatot tart a témegkommunikaciés szervezetekkel,
sajtoval, médiaval; feligyeli a nyomtatott- és az elektronikus sajtéanyag
terjesztésével kapcsolatos feladatokat;

13.1.19. kapcsolatot tart a civil szervezetekkel;

13.1.20. gondoskodik az 6nkormanyzat altal alapitott kitiintetésekrél szolo
6nkormanyzati rendeletben meghatarozott egyes dijak adomanyozasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol;

13.1.21. eldkésziti a feladatkérébe tartozd képviselé-testiileti dontéseket,
eldterjesztéseket;

13.1.22. feladata a koézmlivel6dési, kozgyljteményi, mivészeti, turisztikai
ugyekkel, valamint a civil szervezetekkel és a telepiilésen miik6d6
egyhazkdzségekkel kapcsolatos 6nkormanyzati dontések el6készitése,
végrehajtasa;

13.1.23. kézremiikédik a koézmlivelédési, kozgyljteményi, miivészeti,
turisztikai Ugyekkel foglalkoz6é szervezetek, valamint az 6évodak éves
kéltségvetésének el6készitésében;

13.1.24. koézremiikddik a varosi, valamint varost érinté orszagos és
nemzetkézi kulturalis rendezvények el6készitésében;
koordinalja a varos marketingtevékenységét;

13.1.26. kézremiikédik az 6nkormanyzati feladatellatast segité palyazatok
szakmai el6készitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak
szakmai ellenérzésében és a palyazati forras elszamolasaban;
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13.1.27. részt vesz a kulturalis és turisztikai fejlesztések kommunikaciéjanak
el6készitéseben, gyakorlati megvalésitasaban;

13.1.28. biztositia az ifjusagi szervezetekkel, kozosségekkel, az ifjusag
segitésével foglalkozé intézményekkel valé kapcsolattartast és
egyuttmikoédést;

13.1.29. dontésre elokésziti a varos sportkoncepcidjat és szervezi
végrehajtasat;

13.1.30. elbkésziti a sporttdmogatasokkal kapcsolatos ddntéseket,
kézrem(ikddik azok végrehajtasaban;

13.1.31. kapcsolatot tart a sportegyesiiletekkel;

13.1.32. szakmai segitséget nyujt az Onkormanyzat fenntartasaban miikédé
kdznevelési, miivelédési, kulturdlis és turisztikai intézményeknek;

13.1.33. kapcsolatot tart a Balatonfired-Csopak térténelmi borvidék
sz6létermelé és borgazdalkodé szervezeteivel.

13.2. Az osztaly tevékenységét a jegyzé kdzvetlen vezetésével végzi.
13.3. Az osztély engedélyezett Iétszama: 6 f6

14.1. A Varosi Kincstar:

141.1. ellata a képviselo-testilletek, a polgarmesterek és a jegyz6
gazdalkodasi és pénzigyi feladatkérében a dontés-elfkészités és
végrehajtas szervezését;

14.1.2. informaciokat szolgaltat az Onkormanyzat és a tarsuldsok
kéltségvetésérdl és annak végrehajtasarol a kézponti koltségvetés szamara

14.1.3. elvégzi a Nemzeti Ado-és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék és a
Magyar Allamkincstar részére nyujtandé adatszolgaltatast;

14.1.5. gondoskodik a Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasanak szabalyszerliségérdl;

14.1.6. a Kincstar vezetdje ellatia a Balatonfiiredi Kézés Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezet6 teenddit;

14.1.7. elvégzi a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése készitésével
kapcsolatos koordinaciés feladatokat és ellatia pénziigyi, szamviteli
teendéiket;

14.1.8. elékésziti Balatonfired Varos Onkormanyzata (tovabbiakban
Onkormanyzat), a Balatonfiiredi Tébbcélu Tarsulas és a Balatonfiiredi
Kézoktatasi Intézményfenntarté Tarsulas (tovabbiakban: tarsulasok)
koltségvetési rendeletét (hatarozatat) és végrehajtasa soran egyiittmikédik
az 6nkormanyzat tevékenységéhez kapcsol6do szakteriiletek képviseldivel,
az oOnkormanyzat gazdasagi tarsasagaival, és az o&nkormanyzat altal
iranyitott kéltségvetési szervekkel;

14.1.9. ellatja és koordinalja a kéltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi
feladatokat, koordinalja az &énkormanyzati (tarsulasi) fenntartasu
koltségvetési szervek gazdalkodasat;

14.1.10. adatot szolgaltat a beruhazas-statisztikai jelentés elkészitéshez;

14.1.11. nyilvantartja, elkésziti az addbevallasokat és teljesiti az allami
adbéhatésaggal szembeni kételezettségeket;

14.1.12. gondoskodik az o©onkormanyzati segélyek és kiegészitd

gyermekvédelmi  tdmogatas  kifizetésérél, valamint a  kiegészit6

gyermekvédelmi tamogatashoz kapcsolédé allami tamogatas igénylésérél;
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14.1.13. ellatia az Onkormanyzat, a tarsulasok valamint a kéltségvetési
szerveik ellenjegyzési, érvényesitési feladatait a Kotelezettségvallalasi
szabalyzat alapjan;

14.1.14. havonta elkésziti az ©&nkormanyzat finanszirozasi- és likviditasi
Utemtervét, végzi a koltségvetési szervek finanszirozasat;

14.1.15. kezeli az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a koltségvetési
szerveik fizetési szamlait, az egyéb elkilénitett szamlakat, végzi az ezzel
kapcsolatos iigyviteli feladatokat;

14.1.16. ellatja a hazipénztarak miikodésével kapcsolatos feladatokat;

14.1.17. ellatja az atmenetileg szabad pénzeszk6zok lekotésével kapcsolatos
feladatokat;

14.1.18. elbkésziti a hitel igénybevételéhez szilkséges dokumentaciot,
kdézremiikédik a hitelszerz6dés elékészitésében, gondoskodik a hitelek és
hitelkamatok torlesztésérél és nyilvantartasarol;

14.1.19. ellatia az allamhaztartasi térvény eldirasainak megfeleléen a
kotelezettségvallalasok nyilvantartast;

14.1.20. elvégzi szerzédések alapjan a kimené szamlazasat, nyilvantartja és
beszedi a bevételeket;

14.1.21. nyilvantartja az énkormanyzat kéveteléseit;

14.1.22. a szerzédésszegésbdl eredé kinnlevéségek beszedésérdl
gondoskodik, illetve jelzéssel él a hataskérrel rendelkezok felé;

14.1.23. vezeti elkilénitve az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a
kéltségvetési szerveik gazdalkodassal Osszefiiggb szamviteli
nyilvantartasait, biztositja a gazdalkodasi folyamatok gépi
adatfeldolgozasat, figyelemmel kiséri a pénzforgalmi folyamatokat;

14.1.24. végzi az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a Hivatal dolgozdinak
bérfelhasznalasaval kapcsolatos kényvviteli teendéket, a megbizasi- és
tiszteletdijakkal, a kikiildetéssel, munkaba jarassal és cafetéria elemek
kifizetésével kapcsolatos lejelentési feladatokat;

14.1.25. ellatia a bevallasokkal, adoigazolasokkal, jovedelemigazolasokkal
kapcsolatos feladatokat;

14.1.26. nyilvantartja az 6nkormanyzati (tarsulasi) vagyont, egyeztetést végez
a vagyonkataszteri nyilvantartassal;

14.1.27. gondoskodik a fékényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok
egyeztetéserdl;

14.1.28. elkésziti az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint kéltségvetési
szerveik elemi kéltségvetéseit, a havi kdltségvetési jelentéseket, az idészaki
mérlegjelentéseket, az éves beszamolokat;

14.1.29. elkésziti a kdltségvetési szervek maradvany elszamolasat, elékésziti

az Onkormanyzat és a tarsulasok zarszamadasi rendeletét (hatarozatat);

14.1.30. kézremiikédik a kézponti tamogatasok igénylésének, elszamolasanak

tarsosztalyok altal térténd el6készitésében, illetve a szakosztalyokhoz nem

tartozé kézponti tamogatasok lehivasat, elszamolasat elkésziti;

14.1.31. koézrem(ikddik az dnkormanyzati feladatellatast segité palyazatok

el6készitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak ellenérzésében

és a palyazati forras elszamolasaban a szabalyzatban foglaltak alapjan;

14.1.32. végrehajtja a Balatonfiiredi Tébbcélu Tarsulas és a Balatonfiiredi

Kézoktatasi Intézményfenntartdé Tarsulds Tarsulasi Tanacsa dontéseinek

pénziigyi bonyolitasat;
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14.1.33. kozrem(ikodik a tarsulasok feladatellatasat segité fejlesztésekre
vonatkozdé palyazatok eldkészitésében, az elnyert palyazati forras
felhasznalasanak ellendrzésében és a palyazati forras elszamolasaban;
14.1.34. elvégzi az adatszolgaltatast a térzskényvi nyilvantartas részére;
14.1.35. igény esetén segitséget nyljt az Onkorméanyzat
(tarsulasok) altal fenntartott koltségvetesi szervek
szerzfdéskotéseinel.

14.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezet6 vezetésével végzi.
14.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 12 f6

15.1. Az Adéligyi Osztaly:

15.1.1. biztositja a hataskoérébe utalt (helyi és a kdzponti) addjogszabalyok
érvényesitését;

15.2.2. ellatia a Képvisel6-testillet addzassal kapcsolatos rendeleteinek,
valamint az addzassal kapcsolatos egyéb kézponti jogszabalyok altal a
hataskdrébe utalt feladatok végrehajtasat;

15.1.3. el6késziti a kézponti addjogszabalyokbdl eredé helyi rendeletalkotast,
igy a bevezetésre keriild, megsziintetésre vagy valtoztatasra javasolt helyi
adoérendeletet, telepilési adoérendelet, valamint a talajterhelési dij
rendeletet;

15.1.4. ellatia a hataskorébe tartoz6 adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, elszamolasaval,
ellenérzésével és az informacié-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

15.1.5. intézi a helyi adokkal ©Osszefiiggé bejelentéseket, valtozas
bejelentéseket, bevallasokat, adatbejelentéseket, kérelmeket,
jogorvoslatokat, teljesiti a hataskérébe tartozé (igyekkel kapcsolatos
megkereséseket, adatszolgaltatasokat;

15.1.6. lefolytatja a méltanyossagi eljarasokat;

15.1.7. a déntései ellen benyujtott fellebbezéseket, végrehajtasi kifogasokat —
amennyiben azokat sajat hataskérben nem valtoztatja meg — felterjeszti az
elbiralasra jogosult szervhez;

15.1.8. az Onkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi
javaslatot tesz;

15.1.9. ellenérzi az adojogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség
teljesitését, valamint az adé befizetések és elszamolasok helyességét;

15.1.10. elvégzi az addbevallasok, adatbejelentések feldolgozasat,
ellenérzését, a hibasan benyujtott addébevallasok hianypoétoltatasat vagy
javitasat, a javitasrol az értesitések kikildését;

15.1.11. kivetéses adonemek esetében elkésziti a szikséges hatarozatokat,
azokat a jogszabalyok altal meghatarozott uton kézli az adézoval, valamint
véglegesiti azokat;

15.1.12. felhivja az addalanyokat az addkételezettség teljesitésére, fizetési
felhivasokat, folydszamla kivonatokat bocsat ki;

15.1.13. lefolytatja a végrehajtasi eljarasokat a helyi adétartozasokra, illetve a
hataskérébe utalt egyéb kbztartozasokra;

15.1.14. figyelemmel kiséri a felszamolasi-, cséd-, és végelszamolasi eljaras
ala kerillé gazdalkodé szervezeteket, tartozas esetén hitelezéi igényt nyuijt
be;
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15.1.15. ellata a hataskérébe utalt addk modjara behajtandé
koztartozasokkal, az 6nkormanyzati adéhatésagnal fizetend6 kozigazgatasi
eljarasi illetékkel 6sszefiiggd feladatokat;

15.1.16. ellatja az adoéigazolas kidllitasaval, valamint a koltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni korilményekre vonatkozé igazolas
kiallitasaval kapcsolatos feladatokat;

15.1.17. ellatja az ado6- és értékbizonyitvanyok kiallitasat, szilkség esetén
helyszini szemlét végez;

15.1.18. az adodkételezettség megallapitasa érdekében ellenérzést végez,
tajekoztatast kér,;

15.1.19. vezeti az adéz6i térzsadat nyilvantartast, melynek keretében az
ado6zo azonositod és lakcim adataiban bekévetkezett valtozasokat régziti;

15.1.20. ellatja az ugyintézéshez kapcsolddo ligyfélfogadasi feladatokat;

15.1.21. idegenforgalmi ellenérék / adatgydijték alkalmazasa esetén elékésziti
azok szerzédését, szervezi, iranyitja, ellenérzi tevékenységiket;

15.1.22. kezeli az osztdly tevékenységi koérében tartozé kozérdekii
panaszokat, bejelentéseket.

15.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.

15.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 7 {6

15.4. Ezen felil idegenforgalmi szezonban (junius 1-t6l szeptember 30-ig)
adoellenérzési feladatokhoz négy f6 adatgytijté foglalkoztathato.

16.1. A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly:

16.1.1. ellata az &nkormanyzati kozteriletek, parkok, zéldteriletek
fenntartasaval kapcsolatos dontések el6készitését;

16.1.2. kdézremilikédik az ©nkormanyzati vizgazdalkodasi és kozlekedési
feladatkdrbe tartozé dontések elbkészitésében és a fejlesztések
végrehajtasaban;

16.1.3. egyuttm(ikddik a Probio Zrt-vel,

16.1.4. elldtja az E-kézmiivel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;

16.1.5. kézrem(ikddik az idegenforgalmi célu fejlesztések 6sszehangolasaban

16.1.6. koordinalja a telepiilés uthal6zatanak fejlesztését;

16.1.7. felméri és nyilvantartja az 6nkormanyzati ingatlanvagyon feldjitasi
igényeit;

16.1.8. elbkeésziti, lebonyolitja, koordinalja, miiszakilag ellenérzi a
fejlesztéseket és felujitasokat, ezen tevékenységhez - megbizas alapjan -
kulén lebonyolité szervezetet vehet igénybe;

16.1.9. koordinalja a varos energiarendszerének fejlesztését;

16.1.10. részt vesz az energiaracionalizalasi tevékenység szervezésében;

16.1.11. el6késziti a helyi jelentéségli természeti értékek védetté nyilvanitasat

16.1.12. kézremiikédik az &nkormanyzati feladatellatast segité palyazatok

szakmai el6készitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak

szakmai ellenérzésében és a palyazati forras elszamolasaban;

16.1.13. miszaki szempontbol felilvizsgalia a beérkezett szerzédés-

tervezeteket;

16.1.14. kifizetésre tovabbitia a felllvizsgalt tervezoi, kivitelez6i és

lebonyolitasi szamlakat;

16.1.15. biztositja a tevékenységi koérébe tartozé — jogszabaly altal eldirt -

statisztikai adatszolgaltatast.
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16.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
16.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 4 f6

17. Belsé6 ellendrzés

17.1. A belsé ellenérzési tevékenység ellatasa kiilsé szolgaltaté bevonasaval
biztositott.

17.2. A belsé ellenér feladatellatast a 3. melléklet tartalmazza.

18. A vagyonnyilatkozat tételi kételezettséggel érintett munkakordket a
Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.
Balatonfiired, 2023. ..................
Zaradék:
Jelen szervezeti és miikédési szabalyzatot Balatonfiired Varos Onkormanyzatanak
Képviself - testiilete ..../2023. (....) szamu hatarozataval,

Balatonsz6l6s Kézség Onkormanyzatanak Képviselé - testilete .../2023. (.....)
hatarozataval,

Dérgicse Kézség Onkormanyzatanak Képviselé6 - testillete .../2023. (.....)
hatarozataval,

Pécsely Koézség Onkormanyzatanak Képviselé - testiilete .../2023. (....)
hatarozataval, és

Vaszoly Kézség Onkormanyzatanak Képviseld - testilete .../2023. (.....)

hatarozataval hagyta jova.

dr. Tarnoki Richard
cimzetes f6jegyzo
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1. melléklet

2. melléklet

Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezett kézszolgalati tisztvisel6k koére

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél szolo 2007. évi CLII. térvény
értelmében az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan
érvényesitése, valamint a koézélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcié
megelézése céljabdl, az alabb megjeldlt k6zszolgalati tisztviseldi kér - a térvényben
meghatarozott tartalom és eljarasi szabalyok szerint vagyonnyilatkozatot tesz:

1.

N

w

Evente:
A Kozbeszerzési Bizottsag Tagja

. Kétévente:

Jegyzé

Az 1. pont hataly ald nem tartoz6é Osztalyvezet6

Munkakéri leirasa alapjan kéltségvetési vagy egyéb pénzeszkzok
felett, tovabba az &énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas,
onkormanyzati  pénziigyi tamogatasi pénzkeret tekintetében
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kdzszolgalati
tisztviseld

. Otévente:

Munkakéri leirasa alapjan hatésagi lUgyben javaslattételre, déntésre
vagy ellendrzésre jogosult kézszolgalati tisztvisels
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Belso ellendrzési feladatellatas:

1. A belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado
tevekenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet miikodését fejlessze
és eredményességét novelje.

2. A belsé ellenérzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkdzelitéssel és mdodszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzétt szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

3. A jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalva a belsd
ellen6érzés megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a kéltségvetési szerv
vezetbje részére.

4. A Kkoltségvetési szerv vezetbje koteles biztositani a belsé ellenér
funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fliggetlenségét, kilénésen az alabbiak
tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési maédszerek
alapjan és soron kivili ellenérzések figyelembevételével,

b) az ellenérzési program elkészitése és végrehaijtasa,

c) az ellen6érzési médszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés
elkészitése,

e) a belsd ellenér bizonyossagot ado ellendrzési és belsé ellen6rzési
standardokkal ©¢sszhangban all6 tanacsadasi tevékenységen kivil mas
tevékenység végrehajtasaba nem vonhato be.

5. A belsé ellendr ellenérzést végezhet az 6nkormanyzatok tulajdonaban Iévé,
vagy iranyitdsa, felugyelete ala tartozo koltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal gazdalkodas tekintetében.

6. A belsé ellenér feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
mikddésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,

b) elemezni, vizsgalni és értékelni a bels6é kontrollrendszerek miikdésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

c) elemezni, vizsgalni a rendelkezésére 4all6 er6forrasokkal vald
gazdalkodast, a vagyon megoévasat és gyarapitasat, valamint az
elszamolasok, beszamolok megbizhatésagat,

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat
tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési
szerv vezetfje, valamint a jegyz6 szamara a koltségvetési szerv
miikodése eredményességének noévelése, valamint a belsd
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kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok,
hianyossagok megsziintetése, kikiiszébélése vagy csdkkentése,
valamint a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében,

g) nyomon kévetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

h) a koltségvetési szerven belil a jogszabalyok, a nemzetkézi és a
magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok és a belsé
ellenérzési kézikbnyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet
ellatni.

7. A belsd ellen6rzést végzé személy munkajat a vonatkozé jogszabalyok, az
illetékes miniszter altal kbézzétett moédszertani utmutaték, a belsé
ellenérzési standardok és a jegyzd altal jovahagyott belsé ellenérzési
kézikényv szerint végzi.

8. Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a bels6é ellenér kockazatelemzés
alapjan stratégiai tervet és éves ellendérzési tervet készit. Az
6nkormanyzatokra vonatkozé6 éves ellenérzési tervet a Képvisel6-testiiletek,
a tarsulasra vonatkozé ellenérzési tervet a Tarsulasi Tanacs az el6z6 év
december 31-ig hagyjak jéva.
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